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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о порядке выбора обучающимися элективных и факультативных

дисциплин при освоении образовательных программ высшего образования в НОУ

ВО «Высшая школа управления» (далее -Положение, Институт) разработано в

соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 27З-ФЗ «Об образовании в

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- приказом Министерства образования и науки РФ от 06.04.2021 № 245 «Об

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельности по образовательным программам высшего образования программам

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» (в ред. от

02.03.2023 № 244);

- федеральными государственными образовательными стандартами

высшего образования (далее - ФГОС ВО);

- Уставом Института;

- иными локальными нормативными актами Института.

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок формирования вариативной

части образовательной программы высшего образования (далее - ОП ВО) и

процедуру выбора обучающимися дисциплин (модулей) по выбору (далее -

элективные дисциплины) и факультативных дисциплин при освоении

соответствующей ОП ВО.

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ВАРИАТИВНОЙ ЧАСТИ БЛОКА 1.

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛИ) ОБРАЗОВАТЕЛЪНЫХ ПРОГРАММ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, РЕАЛИЗУЕМЪIХ ИНСТИТУТОМ

2.1. Вариативная часть Блока 1. Дисциплины (модули) ОП ВО формируется

участниками образовательных отношений. Дисциплины (модули) вариативной

части, наряду с практиками, определяют направленность (профиль)

соответствующей ОП ВО в соответствии с требованиями ФГОС ВО.

2.2. Вариативная часть ОП ВО (Б. 1.13) состоит из обязательных дисциплин

(Б1.В.ОД) и дисциплин по выбору (элективных дисциплин) (Б.В.ДВ). При

разработке ОП ВО Институт обеспечивают обучающимся, в том числе инвалидам

и лицам с ограниченными возможностями здоровья, возможность освоения
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элективных дисциплин в объеме, предусмотренном ФГОС ВО по конкретному

направлению подготовки, но не менее 20 процентов от объема дисциплин

(модулей) вариативной части ОП ВО.

2.3. Порядок включения в ОП ВО элективных дисциплин:

2.3.1. Элективные дисциплины являются обязательным составным

элементом вариативной части ОП ВО.

2.3.2. Перечень элективных дисциплин не может быть безальтернативным.

Любая дисциплина из этого перечня должна быть одинаково доступна для выбора

обучающимся.

2.3.3. Трудоемкость элективной учебной дисциплины рассчитывается с

учетом ее реализации в течение одного учебного года. Элективные дисциплины,

реализация которых выходит за рамки одного учебного года, должны быть

разделены на соответствующее части, каждая из которых реализуется в рамках

одного учебного года или семестра.

2.3.4. Перечень элективных дисциплин на следующий учебный год может

быть изменен и/или дополнен (для нового набора обучающихся или для ранее

набранных курсов в части не изученных за период обучения дисциплин) по

служебной записке заведующего кафедрой, которая направляется в учебный отдел

до 1 апреля текущего учебного года.

2.3.5. Каждая элективная учебная дисциплина, заявленная кафедрой, в

обязательном порядке должна быть обеспечена учебно-методическими

материалами.

2.3.б. Изменения в учебных планах в части перечня элективных дисциплин

рассматриваются на кафедре и утверждаются Ученым советом Института.

2.3.7. Наименования элективных дисциплин доступны обучающимся на

сайте НОУ ВО «Высшая школа управления» в структуре учебного плана с

указанием семестра изучения, форм и сроков промежуточного контроля, а также

на бумажных носителях на кафедрах, ответственных за реализацию данных

учебных дисциплин.

2.3.8. Информационные материалы об элективной дисциплине, с которыми

обучающийся может ознакомиться на кафедре содержат:
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- полное наименование дисциплины без сокращений; сведения о значимости

данной дисциплины для формирования отдельных, установленных ФГИС ВО

компетенций обучающегося, с указанием перечня данных компетенции;

- описание основного содержания данной дисциплины в объеме,

достаточном для понимания ее сущности и структуры;

- формы и сроки реализации данной дисциплины; формы и сроки текущего

и промежуточного контроля, предусмотренного рабочей программой данной

дисциплины, а также дополнительные требования к обучающемуся, если таковые

установлены рабочей программой дисциплины; . сведения о связи данной учебной

дисциплины с профилем подготовки обучающегося, о ее влиянии на возможности

последующего выбора других дисциплин;

- особые условия выбора данной дисциплины (указание на

предшествующие дисциплины, предварительное успешное освоение которых

является необходимым условием для ее включения в индивидуальную

образовательную программу обучающегося) в случае, если таковые имеются.

3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ БЛОКА ФТД ФАКУЛЬТАТИВЫ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ,

РЕАЛИЗУЕМЫХ ИНСТИТУТОМ

3.1. Наименование и объем дисциплин (модулей) Блока ФТД.

Факультативы (далее - факультативные дисциплины) определяется в соответствии

с требованиями, установленными образовательным стандартом. Если

соответствующим образовательным стандартом указанные требования не

установлены, то объем факультативных дисциплин определяется кафедрой при

разработке ОП ВО самостоятельно.

3.2. Факультативные дисциплины не включаются в объем (годовой объем) ОП

ВО и являются необязательными для изучения обучающимися.

3.3. Факультативные дисциплины позволяют вносить дополнения в

содержание образовательных программ и предназначены для углубления знаний и

расширения научного кругозора обучающихся в соответствии с их потребностями,

приобщать их к исследовательской деятельности, создавать условия для адаптации

и самоопределения личности и её самореализации.

3. ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ВЫБОРА

ЭЛЕКТИВНЫХ И ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН
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4.1. Выбор элективных и факультативных дисциплин производится

обучающимися добровольно в соответствии с индивидуальными

образовательными потребностями. Право выбора предоставляется всем

обучающимся независимо от наличия у них академической задолженности.

4.2. При планировании учебной нагрузки и подготовке денных для

составления расписания на следующий учебный год, учебный отдел совместно с

выпускающей кафедрой до завершения четного семестра текущего учебного года

формирует на основании заявлений обучающихся перечень элективных и

факультативных дисциплин, выбранных для изучения в следующем учебном году,

и доводит его до сведения методического отдела.

4.3. Для организации процедуры выбора учебный отдел совместно с

выпускающими кафедрами и кафедрами-разработчиками элективных и

факультативных дисциплин проводит собрание, на котором до сведения

обучающихся доводится порядок выбора и перечень элективных и

факультативных дисциплин на следующий учебный год, информация об их

содержании, преподавателях и предусмотренных формах контроля успеваемости.

4.4, для осуществления рационального выбора обучающемуся должны быть

своевременно предоставлены необходимые информационные материалы, бланк

заявления по установленной форме, а также возможность получить консультацию

по выбору конкретных дисциплин, предлагаемых кафедрой.

4.5. Обучающийся в недельный срок должен принять решение о выборе

элективных и (при желании) факультативных дисциплин и предоставить в учебный

отдел заявление установленного образца. По окончании установленного срока

подачи заявления учебный отдел формирует списки учебных групп для изучения

выбранных дисциплин. Если обучающийся в установленные сроки не представил

заявление о записи на изучение учебных дисциплин по выбору, учебный отдел

вправе распределить его в учебную группу па своему усмотрению.

4.6. Формирование учебных групп с учетом выбора обучающимися

элективных и факультативных дисциплин для изучения регламентируется

распоряжением учебного отдела.

4.7. Учебная группа делится на подгруппы в соответствии с выбранными для

изучения элективными дисциплинами:
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4.7.1. Подгруппы формируются с учетом того, что элективную дисциплину

для изучения выбрали не менее 1/3 учебной группы. В ином случае (при выборе

элективной дисциплины недостаточным для формирования подгруппы

количеством обучающихся), отдельная подгруппа не формируется и обучающимся

может быть предложено выбрать другую элективную дисциплину.

4.7.2. Сведения о количественном составе подгрупп направляются в

методический отдел для расчета учебной нагрузки х составления расписания

учебных занятий.

4.8. В текущем учебном году изменения в перечень элективных и

факультативных дисциплин, выбранных обучающимися для изучения, не вносятся.

В исключительных случаях, по письменному мотивированному заявлению

обучающегося, решением проректора по учебной и методической работе может

быть дано право изменить сделанный ранее выбор с учетом возможностей

Института.

4.9. По результатам освоения элективных и факультативных дисциплин

(модулей) проводится текущая и промежуточная аттестация в соответствии с

учебным планом. Промежуточная аттестация осуществляется в порядке,

установленном локальным нормативным актом Института. Результаты успешного

прохождения промежуточной аттестации по элективным и факультативным

дисциплинам (модулям) вносятся в зачетную книжку и учебную карточку

обучающегося, а также по личному заявлению обучающегося в приложение к

документу об образовании и о квалификации.

5. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ

НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается Ученым советом

Института с учетом согласования со Студенческим советом, Советом родителей и

вступает в действие с момента утверждения приказа ректора.

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по решению

Ученого совета с учетом согласования со Студенческим советом, Советом

родителей Института на основании приказа ректора.

5.3. Оригинал Положения хранится в управление делами Института.
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Приложение № 1

Форма личного заявления обучающегося для выбора элективной

дисциплины (на учебный год)

Ректору Бойко В.Л.

«Высшая школа управления»

от обучающегося ____ курса
направление ____________ подготовки
___________________, профиль

Заявление

Прошу предоставить возможность изучения следующих элективных дисциплин в

20/20 __ учебному году в соответствии с учебным планом направления подготовки

00.00.00

_________________________________, профиль ______________________.

1.

2.

3.

4.

5.

Дата ________________ Подпись ______________
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Приложение № 2

Форма личного заявления обучающегося для выбора элективных

дисциплин (на весь период обучения)

Ректору Бойко В.Л.

«Высшая школа управления»

от обучающегося ____ курса
направление ____________ подготовки
___________________, профиль

Заявление

Прошу предоставить возможность изучения следующих элективных
дисциплин за весь период обучения в соответствии с учебным планом направления
подготовки 00.00.00 _________________________________, профиль
______________________.
1.
2.
3.
4.
5.

Дата ________________ Подпись ______________


