
  

 
Негосударственное образовательное частное учреждение высшего 

образования «Высшая школа управления» (ЦКО) 
(НОЧУ ВО «Высшая школа управления» (ЦКО)) 

 
 
 
          П Р И Н Я Т О  
на заседании Ученого Совета 
от «29» августа 2024 г.,  
Протокол № 1 
 
 

       У Т В Е Р Ж Д А Ю 
Ректор ___________В.Л. Бойко 
«30» августа 2024г. 
Введено приказом Ректора  
от «30» августа 2024 № 003/УМ/24 

 
 
 
 
 

Методические рекомендации  
по проведению квалификационного экзамена и защите выпускных 

квалификационных работ с применением дистанционных 
образовательных технологий в Негосударственном образовательном 

частном учреждении высшего образования «Высшая школа управления» 
(ЦКО) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Москва  
2024 

 
 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Бойко Валерий Леонидович
Должность: Ректор
Дата подписания: 08.12.2024 15:56:40
Уникальный программный ключ:
1ae60504b2c916e8fb686192f29d3bf1653db777



  

 
1. Общие положения 

1.1. Методические рекомендации по проведению защиты выпускных 
квалификационных работ с применением дистанционных образовательных 
технологий (далее – Рекомендации) определяют требования к проведению 
квалификационного экзамена и защиты выпускных квалификационных работ с 
применением дистанционных образовательных технологий. 

1.2. Настоящие Рекомендации основаны на следующих нормативных 
документах: 

– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

– Приказ Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245 (ред. от 02.03.2023) 
Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры; 

– Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 июня 2015 г. № 
636 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программам специалитета и программам 
магистратуры"; 

– Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении 
Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 
деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий при реализации образовательных программ»; 

– Федеральные государственные образовательные стандарты высшего 
образования (далее – ФГОС ВО); 

– Устав Негосударственного образовательного частного учреждения 
высшего образования «Высшая школа управления» (ЦКО) и иные локальные 
нормативные акты. 

1.3. Негосударственное образовательное частное учреждение высшего 
образования «Высшая школа управления» (ЦКО) (далее – Институт), 
реализуют образовательные программы или их части с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в 
предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации» формах обучения или при их сочетании, 
при проведении учебных занятий, практик, текущего контроля успеваемости, 
промежуточной, итоговой и (или) государственной итоговой аттестации 
обучающихся. 

1.4. Защита выпускных квалификационных работ (далее – ВКР) с 
применением дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ), как 
правило, допускается Институтом при наличии объективных уважительных 
причин, препятствующих обучающимся и членам государственной 
экзаменационной комиссии (далее – ГЭК)/экзаменационной комиссии лично 



  

присутствовать в Институте   при проведении государственной итоговой 
аттестации. 

 
2. Промежуточная аттестация 

2.1. Промежуточная аттестация – процедура оценивания промежуточных 
и окончательных результатов обучения по дисциплинам, курсам, модулям   и 
практикам (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения 
курсовых работ)). 

2.2. Промежуточная аттестация по каждой дисциплине   осуществляется в 
форме   экзамена или зачета в соответствии с учебным планом. 

2.3.  Преподаватель проверяет готовность обучающегося к выполнению 
соответствующей компетенции профессиональной деятельности, определенных 
в ФГОС ВО. 

2.4. Требования к содержанию   устанавливаются Негосударственным 
образовательным частным учреждением высшего образования «Высшая школа 
управления» (ЦКО). 

2.5. К промежуточной аттестации допускаются обучающиеся успешно 
освоившие все элементы программы дисциплины, учебной или 
производственной практики, курсового проектирования (если предусмотрено 
учебным планом). 

2.6. ГЭК проводится по окончанию изучения всех дисциплин, практик, в 
сроки, предусмотренные учебным планом и календарным учебным графиком. 

2.7. Содержание оценочных материалов должно соответствовать 
требованиям к планируемым результатам обучения по образовательной 
программы высшего образования (далее – ОП ВО), отраженных в рабочей 
программе дисциплины и практики ОП ВО. 

2.8. Для проведения процедуры ГЭК приказом ректора Института 
создается экзаменационная комиссия.  

Экзаменационная комиссия организуется по каждому направлению 
подготовки бакалавра ВО или единая для группы родственных направлений 
подготовки. 

В состав экзаменационной комиссии могут включаться преподаватели 
дисциплин, преподаватели смежных дисциплин, руководителей практик по 
данному направлению подготовки, представители работодателей, 
представитель администрации.   

Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который 
организует, контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство 
требований к обучающимся.   

Документационное сопровождение   обеспечивает секретарь. 
Заседание ГЭК считается правомочным, если в его проведении участвуют 

не менее 3 членов экзаменационной комиссии. 
2.9. Условием положительной аттестации является положительная оценка 

освоения всех профессиональных компетенций по всем показателям.   
  
 



  

3. Защита выпускных квалификационных работ 
3.1. В соответствии с рядом ФГОС ВО ВКР является обязательной частью 

государственной итоговой аттестации (далее – ГИА). 
3.2. ВКР – это самостоятельная и логически завершенная разработка, 

направленная на системный анализ и применение известных научных и (или) 
технических решений, технологических процессов, программных продуктов, 
связанная с решением задач прикладного характера. 

3.3. ВКР подтверждает соответствие профессиональной подготовки 
обучающегося требованиям ФГОС по соответствующей специальности. В ВКР 
должны быть продемонстрированы знания выпускника по выбранной теме, его 
подготовленность по специальности в целом, умение анализировать и 
систематизировать собранный материал, обобщать различные наблюдения, 
выходить на решение практических задач профессиональной деятельности. 

3.4. Тематику ВКР разрабатывают выпускные кафедры соответствующего 
направления подготовки. Темы ВКР должны ежегодно обновляться, быть 
актуальными, строго соответствовать направлению или специальности, а также 
обеспечивать возможность самостоятельной деятельности обучающегося в 
процессе расчетно-конструкторской, технологической работы. 

Целесообразно предусмотреть подготовку ВКР по темам, заявленным 
предприятиями- работодателями. 

3.5. Требования к структуре, объему, оформлению ВКР устанавливаются 
локальными нормативными актами образовательной организации. 

3.6. Руководители ВКР назначаются из числа педагогических работников 
Института по соответствующей специальности. 

3.7. Для проведения защиты ВКР формируется ГЭК по соответствующей 
специальности, состав которой утверждается в соответствии с локальным 
нормативным актом, регламентирующим вопросы проведения ГИА. 

3.8. Защита ВКР проводится на открытых заседаниях ГЭК с участием не 
менее двух третей её состава. Процедура проведения защиты ВКР определяется 
локальным нормативным актом.  

4. Требования к проведению квалификационного экзамена и защиты 
выпускных квалификационных работ с применением дистанционных 

образовательных технологий 
4.1. Целью проведения   защиты ВКР с применением ДОТ является 

повышение качества образовательных услуг и предоставление дополнительных 
возможностей лицам, нуждающимся в создании особых условий для 
прохождения отдельных этапов образовательного процесса. 

4.2. Проведение   защиты ВКР с применением ДОТ проходит в 
соответствии с локальными нормативными актами образовательной 
организации, определяющими порядок промежуточной/государственной 
итоговой аттестации обучающихся. 

4.3. О необходимости проведения   защиты ВКР с применением ДОТ 
обучающийся должен сообщить в заявлении, поданном на имя руководителя 
образовательной организации, с обоснованием необходимости организации и 
проведения   защиты ВКР с применением ДОТ (в режиме видеоконференции) с 



  

приложением подтверждающих документов, указанных в заявлении причин не 
позднее, чем за 10 дней до её начала. 

4.4. На основании заявления обучающегося издается приказ ректора 
Института о проведении защиты ВКР с применением ДОТ (в режиме 
видеоконференции) для данного обучающегося. 

4.5. Для основных образовательных программ высшего образования, 
реализуемых исключительно с применением электронного обучения, ДОТ, а 
также в случае введения особых режимов и ограничительных мероприятий 
решение о проведении защиты ВКР с применением ДОТ принимается 
единообразно для всех обучающихся данных образовательных программ без 
подачи заявлений со стороны обучающихся. 

4.6. Информация о проведении защиты ВКР с применением ДОТ, а также 
о дате, времени и выхода на связь для его прохождения доводится до 
обучающегося посредством передачи по электронной почте, либо путем 
размещения информации в личном кабинете обучающегося в информационно-
образовательной среде образовательной организации. 

4.7. При проведении защиты ВКР с применением ДОТ взаимодействие 
обучающегося и экзаменационной комиссии/ГЭК осуществляется с помощью 
мультимедийного оборудования и программного обеспечения, позволяющего 
установить дистанционный аудиовизуальный контакт в режиме реального 
времени и обеспечивающего возможность объективного оценивания, и 
сохранности результатов.  

4.8. Технические условия и программное обеспечение проведения   
защиты ВКР с применением ДОТ обеспечивают структурные подразделения 
Института с соответствующими компетенциями и полномочиями. 

4.9. Необходимые технические условия проведения   защиты ВКР с 
применением ДОТ для помещения, в котором находится обучающийся, 
обеспечивает сам обучающийся. 

4.10. При проведении   защиты ВКР с применением ДОТ в режиме 
видеоконференции, применяемые технические средства и исльзуемые 
помещения должны обеспечивать:  

– визуальную идентификацию личности обучающегося, сдающего 
защищающего ВКР (производится предъявлением документа, 
удостоверяющего личность);  

– обзор помещения, входных дверей, обеспечивающий дистанционный 
обзор членами экзаменационной комиссии/ГЭК процесса подготовки и ответа 
(выступления) обучающегося; 

– обзор обучающегося с возможностью контроля исльзуемых им 
материалов;  

– качественную непрерывную видео- и аудиотрансляцию выступления 
обучающегося и членов экзаменационной комиссии/ГЭК; 

– возможность демонстрации обучающимся презентационных материалов 
во время его ответа/выступления всем членам экзаменационной комиссии/ГЭК;  

– возможность для членов экзаменационной комиссии/ГЭК задавать 
вопросы, а для обучающегося отвечать на них как в процессе защиты ВКР;  



  

– возможность оперативного восстановления связи в случае технических 
сбоев каналов связи или оборудования.  

4.11. Состав участников   защиты ВКР, проводимых в режиме 
видеоконференции: 

– председатель и члены экзаменационной комиссии / ГЭК, секретарь 
экзаменационной комиссии / ГЭК; 

– обучающийся защищающий ВКР; 
– технический персонал.   
Посторонним лицам находиться в помещении, где проходит   защита ВКР 

запрещается. 
4.12. Проведение   защиты ВКР, проводимая в режиме 

видеоконференцсвязи, как правило, проводится в режиме двусторонней 
видеоконференцсвязи, т.е. и обучающийся, и члены экзаменационной комиссии 
/ ГЭК имеют возможность видеть и слышать друг друга. При достаточной 
пропускной способности Интернет-канала и наличии соответствующей 
технической возможности используемой информационной системы 
видеоконференцсвязи возможно увеличение одновременно транслируемых 
пользователей. 

4.13. В случае проведения   защите ВКР в режиме видеоконференцсвязи 
обучающиеся должны быть заранее проинформированы о технических 
требованиях к оборудованию и каналам связи. Специалисты образовательной 
организации должны удостовериться в технической возможности обучающихся 
участвовать в видеоконференции путем предварительной проверки связи.  

4.14. В случае технических сбоев в работе оборудования и (или) канала 
связи, препятствующих проведению защиты ВКР, председатель ГЭК вправе 
перенести защиту ВКР на другое время в период работы ГЭК, о чем 
составляется соответствующий акт. 

4.15. При проведении защиты ВКР с применением ДОТ в режиме on-line 
(реального времени), обеспечивается видеозапись с целью контроля их 
проведения. 

4.16. В протоколах заседаний экзаменационной комиссии / ГЭК 
фиксируется факт проведения КЭ по ПМ/защиты ВКР с применением ДОТ. 


